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THONG BAO

Y Kkién két luan ciia Lanh dao Vin phong UBND tinh
tai cudc hop giao ban tuan 07

Ngay 14 thang 02 nim 2020, Vian phong UBND tinh t6 chiic hop giao ban
tuan 07. Tham du cudc hop gom coé: Pong chi Tran Vin Diéu - Pho Chanh Vin
phong, phu trach Van phong, chu tri; dong chi Nguyén Thi Chin - Phé Chanh
Vin phong; 1anh dao cac phong, don vi: déng chi Hoang Van Huén - Truong
phong Hanh chinh - Quan tri; ddng chi Tran Thanh Tai - Truéng phong Noi
chinh - Kiém sat TTHC; dbng chi L& Tuan Déc - Truong phong Kinh té - Tong
hop; ddng chi Tran Vin Khang - Truéng phong Ngoai giao va Bién gidi; dong
chi Nguyén Thi Héng Qui - Pho Truéng phong Khoa giéo - Vin xa; déng chi
Nguyen Trong Thuong - Pho Truong phong, phu trach phong Kinh té nganh;
ddng chi Luong Son Ba - Pho Truong Ban Tiép cong dan tinh; dong chi Ngan
Thanh Hai - Pho Giam doc Trung tam Hanh chinh cong; dong chi Bui Thé Tan -
Phé Truong phong Cong thong tin dién tir; dong chi Tang Pang Sau - Chuyén
vién phong Hanh chinh - Quan tri, Thu ky cudc hop.

Sau khi nghe béo c4o, thao luan cia cac phong, don vi; dong chi Tran Vin
Diéu, Pho Chanh Van phong, phu trach Van phong UBND tinh - Chu tri cugc
hop két luan, chi dao mét s6 noi dung nhu sau:

1. Yéu ciu cac Truéng phong, don vi:

- Tép trung ra soét c4c nhiém vu (D¢ n, nghi quyét, bio cdo, ...) du dieu
ki¢n dé dang ky va chuan bi ngi dung trinh ky hop bat thuong Hoi dong nhan dan
tinh (Du kien ky hop trong thang 3/2020).

- Pinh ky Hang thang thuc hién nghiém tdc viéc ra soéat va tong hop, bao
cdo c4c nhiém vu trong tdm cua phong, don vi (Bao gdm: Céc nhiém vu trong
tam ciia UBND tinh, cia Van phong theo chuong trinh, ké hoach di ban hanh va
nhitng nhiém vu dugc giao moi trong qua trinh chi dao, diéu hanh cua lanh dao
iy ban va cia lanh dao Vin phong, ...) dé xac dinh rd nhiém vu da hoan thanh,
nhiém vu chua hoan thanh, nguyén nhan va giai phap. B&o cao ldnh dao Van
phong phu trach dé theo ddi, chi dao xur 1y kip thoi cac vudng mic; dong thoi,
béo céo giri vé phong Kinh té - Tong hop va phong HCQT dé tong hop, bao cao
tai cac cuoc hop giao ban ctia Van phong va giao ban UBND tinh.

- Quan triét dén tat ca cong chic, vién chtc va nhan vién thuc phong, don
vi thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé ky luat, ky cuong va van hoa cong so
(Gio giac 1am viéc, deo thé cdng chic, sir dung hiéu qua gio 1am viéc, ...).



2. Giao Ban Tiép cong dan tinh:

Chuan bi day du hd so, ndi dung, théng tin lién quan dén vu viéc tiép cong
dan dinh ky thang 02/2020.

3. Giao Cong théng tin dién tir

- Chu tri, phéi hop v6i phong HCQT tham muru, dé xuét trang thiét bj lién
quan dap tng viéc ky so van ban dién tir trén phan mém quan ly van ban iOffice
doi véi lanh dao Van phong va lanh dao UBND tinh trong thoi gian tai.

~ - Chu tri, phdi hop Véi cac phong, don vi chuan bi ndi dung va tham muu
Giay moi dé lanh dao Van phong lam viéc vai VNPT Bak Nong vao chiéu thir 2
ngay 17/02/2020.

- Phdi hop véi VNPT chiu trach nhiém sao luu dir liéu di, dén trén phan
mém quan ly van ban iOffice theo dinh ky dé phuc vu viéc Iuu trit,.

4. Giao phong Hanh chinh - Quan tri

- Chi dao, quan triét Bo phan Van thu phai thuc hién nghiém tic viéc bao
mat thong tin lién quan dén cac van ban di, dén vé cong tac can bo theo ding quy
dinh vé cong tac Bao vé bi mat nha nudc.

- Tham muu vin ban chi dao, quan triét va huéng dan cic phong, don vi va
tirng ca nhan thuc hién viéc ra soat cac van ban mat (di, dén) dé luu trir tai liéu
mat theo quy dinh.

- Pinh ky hang thang thuc hién nghiém tic viéc in s6 vin ban di, dén trén
phan mém quan ly van ban iOffice d¢ thyc hién viéc Iuu trir theo dung quy dinh
Ve cong tac van thu, luu trit.

- Chu tri, phdi hop véi Ban Tiép céng dan tinh 1am viéc véi don vi tu van,
gidm sat va nha cung cp gdi thau mua sam trang thiét bi tai Tru sé Ban Tiép
cong dan tinh dé nghiém thu, nhan ban giao, b tri st dung va dé xuat xir ly cac
vuéng mac lién quan. Hoan thanh trong thang 02/2020.

* Trudc mat déng ¥ cho doan thanh nién lam viéc thém ngoai gio dé thuc
hién ngay viéc vé sinh, lau chli va sap dat ban ghé, thiét bi hién don vi cung cap
d4d dua t6i dé dam bao cho viéc phuc vu hoat dong tiép cong dan va lam viéc cua
Ban TCD (hoan thanh trong ngay thir 7 va chia nhat - ngay 15, 16);

- Chu tri, phéi hop véi cac phong, don vi lién quan thuc hién viéc kiém ké
toan bo tai san co quan; ra soat toan bo tai san khdng con sir dung dé dé xuat
phuong an thanh 1y theo quy dinh, tranh dé hu hong, lang phi (di twong mua
thanh Iy can uu tién cho cong chirc, vién chic va nhan vién). Hoan thanh trong
thang 3/2020.

Trén day 1a mot s6 noi dung két luan cua dong chi Tran Van Diéu - Pho
Chanh Van phong, phu trach Van phong UBND tinh tai cuoc hop giao ban ngay
14 thang 02 nam 2020, yéu cau cac phong, don vi thudc Vin phong UBND tinh
nghiém tdc trién khai thyc hién./.



Noi nhgn: TL. CHANH VAN PHONG
- B/c Tran Xuén Hai - PCT UBND tinh (b/c);

- CVP, cac PCVP UBND tinh: TRUONG PHONG HC-QT

- Cac phong, don vi thugc VP (t/hién);
- Luu: VT, HC-QT(S). Niangan T
N\ Email:
vpubnd@daknon;
Co quanA7an phong Uy ban
Nhéan dfn Tinh Dak Nong
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